ZBIORCZY PRZEWODNIK PO SMIERCI
BLISK'EJ OSOBY Ostatnie pozegnanie

odeszli.swidnik.net.pl
Praktyczna lista kontrolna formalnosci krok po kroku ¢ Wydanie dla mieszkancéw

Swidnika i okolic

CZESC 1. PIERWSZE KROKI, URZAD STANU CYWILNEGO | POGRZEB

Dziatania wymagane w pierwszych godzinach i dniach po zgonie

1. Stwierdzenie zgonu i uzyskanie Karty Zgonu | w PIERWSZYCH GODZINACH

(J Smier¢ w domu (dzien roboczy): wezwij lekarza z przychodni POZ zmartego. Przygotuj dowéd
osobisty zmartego i dokumentacje medyczna.

(J Smier¢ w domu (noc, weekend, $wieto): zadzwon pod nr 112 lub 999, albo skontaktuj sie z Nocna i
Swigteczna Opieka Zdrowotna.

(J Smier¢ w szpitalu lub hospicjum: Karte Zgonu wystawia lekarz prowadzacy lub ordynator - odbierz ja
w administracji placéwki.

(J wypadek lub przyczyny nienaturalne: sprawe przejmuje policja i prokurator. Karte Zgonu oraz zgode
na pochéwek odbierzesz po zakonhczeniu czynnosci.

Nocna i Swiateczna Opieka Zdrowotna (SP ZOZ w Swidniku): ul. B. Ledmiana 4, 21-040 Swidnik  tel. 81
751 23 11 lub 81 468 72 72 (lekarz wyjazdowy w nocy i Swieta).

2. Przewoz ciata i wybér zaktadu pogrzebowego

(J Transport do chtodni: po wystawieniu Karty Zgonu zle¢ wybranemu zaktadowi pogrzebowemu przewéz
ciata z domu lub odbiér ze szpitalnego prosektorium.

(J Petnomocnictwo (opcjonalnie): mozesz upowazni¢ zaktad pogrzebowy do uzyskania Aktu Zgonu w
USC oraz ztozenia wniosku o zasitek pogrzebowy.

3. Rejestracja w Urzedzie Stanu Cywilnego (Akt Zgonu) | DO 3 DNI (24H CHOROBA ZAKAZNA)

(J wtasciwy urzad: zgon zgtasza sie w USC wtasciwym dla miejsca zgonu (nie miejsca zameldowania).

(J pokumenty do zabrania: Karta Zgonu od lekarza, dowéd osobisty osoby zmartej oraz Twéj wazny
dowéd osobisty (lub paszport).

(0 odbiér odpiséw: pierwszy odpis skrécony Aktu Zgonu wydawany jest bezptatnie. Dowéd zmartego
zostanie uniewazniony, a wymeldowanie nastgpi automatycznie.

Urzad Stanu Cywilnego w Swidniku: ul. S. Wyspianskiego 27 (parter), 21-040 Swidnik « tel. 81 751 76 15

Godziny pracy: pon. 9:00-17:00, wt.-pt. 7:30-15:30 « Soboty (8:00-12:00): dyzur wytgcznie w sprawie rejestracji
zgondw.
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4. Organizacja pogrzebu i urlop okolicznosciowy

(J Ceremonia i cmentarz: ustal termin pogrzebu w kancelarii parafialnej (lub z mistrzem ceremonii) oraz
opta¢ miejsce i pochéwek u zarzadcy cmentarza.

(J urlop okolicznosciowy w pracy: zt6z u pracodawcy wniosek o 2 dni urlopu ($mier¢ matzonka,
dziecka, rodzica, ojczyma, macochy) lub 1 dzien (rodzenstwo, tesciowie, dziadkowie, wnuki).

(J Powiadomienie pracodawcy / uczelni zmartego: zgto$ zgon, aby zamkna¢ stosunek pracy i zapyta¢
o przystugujaca rodzinie odprawe po$miertng lub grupowa polise PZU.

Administracja Cmentarza Komunalnego w Swidniku (PEGIMEK): ul. Kard. S. Wyszyhskiego 119-127 - tel.
81 468 79 20 (czynne pon.-pt. 7:00-15:00).
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CZESC 2. LISTA DOKUMENTOW DO ZUS | KRUS

Wykazy wnioskéw i zatgcznikdw wymaganych do wyptaty Swiadczenh po smierci bliskiego

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
(ZUs)

1. Zasitek pogrzebowy (7 000 zit)
DO 12 MIESIECY

(J Wniosek Z-12 (sktadany w ZUS lub przez
eZUS/PUE).

(J Odpis skrécony Aktu Zgonu (ZUS moze pobraé
samodzielnie).

(J oryginaty rachunkéw/faktur za pogrzeb
wystawione na wnioskodawce.

(J Dokument potwierdzajacy pokrewienstwo (np.
akt matzenstwa, urodzenia).

(J zaswiadczenie ptatnika sktadek o podleganiu
ubezpieczeniu (jesli zmarty pracowat i nie byt
emerytem/rencistg).

2. Renta rodzinna i niezrealizowane swiadczenie

(J wniosek o rente rodzinng ERR + informacja
ERP-6 (0 okresach sktadkowych).

(J Dokumenty potwierdzajgce staz pracy
zmartego (Swiadectwa pracy, Rp-7), jesli nie
miat ustalonego prawa do emerytury/renty.

(J zaéwiadczenie ze szkoty/uczelni (dla dzieci
powyzej 16. roku zycia).

(J Wniosek ZAS-59 o wyptate niezrealizowanego
Swiadczenia za miesigc zgonu.

Punkt Obstugi Klientéw ZUS w Swidniku:
ul. Niepodlegtosci 19, 21-040 Swidnik
Infolinia ZUS: 22 560 16 00

Godziny: pon. 8:00-17:00, wt.-pt. 8:00-15:00

KASA ROLNICZEGO UBEZP. SPOL. (KRUS)

1. Zasitek pogrzebowy (7 000 zi)
DO 12 MIESIECY

(J Wniosek KRUS SR-26 o wyptate zasitku
pogrzebowego.

(J Oodpis skrécony Aktu Zgonu.

(J Oryginaty rachunkéw za poniesione koszty
pogrzebu (wystawione na osobe sktadajaca
wniosek).

(J Dokumenty potwierdzajgce stopien
pokrewienstwa lub powinowactwa ze zmartym.

(J Numer rachunku bankowego do wyptaty
Swiadczenia.

2. Renta rodzinna rolnicza

(J Wniosek KRUS SR-12 o rente rodzinng
rolnicza.

(J Kwestionariusz dotyczacy okreséw podlegania
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw (jesli
zmarty nie pobierat Swiadczenia).

(J Odpisy aktéw stanu cywilnego (matzenstwa lub
urodzenia dzieci) oraz zaswiadczenie o nauce
(powyzej 16 lat).

(J wWniosek o wyptate niezrealizowanego
Swiadczenia po zmartym emerycie/renciscie
KRUS.

Placowka Terenowa KRUS w Piaskach:

ul. Lubelska 103, 21-050 Piaski « tel. 81 582 10 21
Oddziat Regionalny KRUS w Lublinie:

ul. Droga Meczennikéw Majdanka 12 ¢ tel. 81 746
3300

Wazne zasady przy ubieganiu sie o zasitek pogrzebowy

(J cztonek rodziny: przystuguje petna kwota 7 000 zt niezaleznie od wysokosci faktycznie poniesionych

kosztéw pogrzebu.

(J oOsoba obca / instytucja: przystuguje zwrot udokumentowanych kosztéw pogrzebu, maksymalnie do

kwoty 7 000 zt.

(J Kopie rachunkéw: jesli zaktad pogrzebowy przekazuje oryginaty faktur do ZUS/KRUS, popros o ich
kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (moga by¢ potrzebne np. do banku lub ubezpieczyciela).
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CZESC 3. BANKI, POLISY, SPADEK | URZAD SKARBOWY

Uregulowanie spraw majatkowych, rachunkéw bankowych oraz podatkéw

1. Banki, konta osobiste i kredyty | JAK NAJSZYBCIE)

(J zablokowanie kont i kart: udaj sie do oddziatu banku z Aktem Zgonu i swoim dowodem. Zabloku;
karty ptatnicze, aby zapobiec nieuprawnionym wyptatom (wyptata po $mierci karta zmartego jest
bezprawna).

(J Zwrot kosztéw pogrzebu z konta zmartego: kazda osoba, ktéra optacita pogrzeb, moze zada¢ od
banku zwrotu wydatkéw z rachunku zmartego (poza masa spadkowa) na podstawie imiennych
rachunkow.

(J pyspozycja na wypadek $mierci: zapytaj w banku, czy zmarty wskazat osoby uprawnione do wyptaty
srodkéw bez postepowania spadkowego (limit do 20-krotnosci przecietnego wynagrodzenia).

(J Poszukiwanie nieznanych kont: zt6z w dowolnym banku lub SKOK-u wniosek do Centralnej
Informacji o Rachunkach (wymagany Akt Zgonu oraz tytut prawny, np. akt poswiadczenia
dziedziczenia).

(J Kredyty i pozyczki: zgto$ zgon w banku kredytujacym, aby wstrzyma¢ naliczanie odsetek karnych i
sprawdzi¢, czy kredyt byt objety ubezpieczeniem na zycie.

2. Polisy ubezpieczeniowe, OFE, PPK i media

(J ubezpieczenia na zycie (indywidualne i grupowe): zgto$ roszczenie u ubezpieczyciela (wymagany
Akt Zgonu, karta statystyczna z przyczyna zgonu oraz dokument tozsamosci uposazonego).

(J subkonto w ZUS, OFE i PPK: zt6z wniosek o podziat i wyptate zgromadzonych $rodkéw emerytalnych
osobom wskazanym lub spadkobiercom.

(J umowy abonamentowe i media: wypowiedz lub przepisz umowy na prad, gaz, wode, telefon,
internet, telewizje oraz polisy OC/AC samochodu.

3. Postepowanie spadkowe (Notariusz lub Sad) | 6 MIESIECY NA DECYZJE

(J oswiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu spadku: masz 6 miesiecy od dnia, w ktérym
dowiedziates sie o Smierci bliskiego (w razie braku o$wiadczenia spadek przyjmuje sie z dobrodziejstwem
inwentarza).

(J Sciezka 1 - Notariusz (szybciej, w 1 dzien): wszyscy spadkobiercy musza by¢ zgodni i stawi¢ sie
razem w kancelarii, aby uzyska¢ Akt Poswiadczenia Dziedziczenia (APD).

(J Sciezka 2 - Sad (gdy brak zgody lub spadek odrzucaja matoletni): zt6z wniosek o stwierdzenie
nabycia spadku w sgdzie wiasciwym dla ostatniego miejsca zamieszkania zmartego.

Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku (I Wydziat Cywilny):
ul. Kard. S. Wyszyhskiego 18, 21-040 Swidnik ¢ Biuro Obstugi Interesantéw: tel. 81 464 87 0O1.

4. Urzad Skarbowy - zwolnienie z podatku od spadku | 6 MIESIECY OD UPRAWOMOCNIENIA

(J catkowite zwolnienie dla najblizszej rodziny (grupa ,,0”): matzonek, dzieci, wnuki, rodzice,
dziadkowie, pasierb, rodzenstwo, ojczym i macocha nie ptaca podatku, jesli zgtoszg nabycie spadku.

(J Formularz SD-Z2: zt6z druk SD-Z2 w ciggu 6 miesiecy od dnia zarejestrowania APD u notariusza lub
uprawomocnienia sie postanowienia sgdu (przekroczenie terminu skutkuje koniecznosciag zaptaty
podatku).

Urzad Skarbowy w Swidniku: ul. E. Orzeszkowej 2, 21-040 Swidnik « Infolinia KAS: 22 330 03 30 * Godziny:
pon. 8:00-18:00, wt.-pt. 8:00-15:00.
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Miejsce na wtasne notatki i wazne numery telefonéw:
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